รายการตรวจสอบเอกสารประกอบการเบิกจ่าย (Check list)

ค่าจัดจ้างวิธีเฉพาะเจาะจง (กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท)
	รายการเอกสาร
	รายการตรวจสอบ
	การตรวจสอบ

	ผู้จัดทำ
	
	มี
	ไม่มี

	(  การจัดหา

	(
	1.
	บันทึกแจ้งจัดหาพัสดุ  (แบบ 01)

· ตารางแจ้งความต้องการให้พัสดุ (แบบ 01-2)
· สำเนาสัญญารับทุน
· ใบเสนอราคา
	(
(
(
(
	(
(
(
(

	(
	2.
	บันทึกรายงานขอจัดซื้อวัสดุ/จ้างเหมา/เช่า  (แบบ 02)
	(
	(

	(

	3.
	· บันทึกขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง  (แบบ 03)
· คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง (แบบ 03-1)
· แบบฟอร์มราคากลาง (แบบ 03-2)
	(
(
(
	(
(
(

	(
	4.
	ใบสั่งจ้าง (แบบ 05)
	(
	(

	(      
	5.
	รายงานขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าพัสดุ สำหรับงานวิจัย และบริการวิชาการ  (แบบ 08) ส่วนที่ (1-2) 
	(
	(

	(  การเบิกจ่าย

	(
	6.
	หลักฐานการจ่ายเงิน

· 6.1 กรณีสำรองจ่ายเป็นเงินสด 

· ใบเสร็จรับเงินพร้อมรับรองการจ่ายเงิน/บิลเงินสด/ใบสำคัญรับเงินพร้อมแนบเอกสารสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก.111)
· หลักฐานการชำระเงินค่าภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายตามเกณฑ์ที่กำหนด
6.2 กรณีการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้โดยตรง
· ใบส่งของ/ใบกำกับภาษี
	(
(
(
(
(
	(
(
(
(
(

	(
	7.
	บันทึกขออนุมัติจัดโครงการ /โครงการ (ถ้ามี)
	(
	(




        ผลการตรวจสอบเอกสาร


( ถูกต้อง              ( ไม่ถูกต้อง


…………………………………………………………………


………………………………………………………………...





ลงชื่อ...................................ผู้ตรวจสอบเอกสาร


    (...........................................)


         (ผู้ตรวจสอบเอกสาร)


  วันที่..........................................








ลงชื่อ...................................ผู้จัดทำ


 (เจ้าหน้าที่การเงินหน่วยงาน)


วันที่.......................................... 








